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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Alexandra Auditor DMC 03.02.2015
Elaborat Ursulescu,
Florina Cionca
1.2. . Lector. univ. dr. Director DMC 04.02.2015
Verificat .
Daniel Luches
1.3. Avizat Conf. univ. dr. Prorector Strategie
Madalin Bunoiu Academica
1.3. | Avizat pentru Directorul DCMI
conformitate | Ec. Daniela Has
cu OMFP 946
1.5 Aprobat Prof. univ. dr. Rector
Marilen Pirtea
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1. Editia II Cap4,6,8,9 Procedura sistem De la data aprobarii in
sedinta Senat
2.2 Revizia 1 Cap4,6,8,9 Procedura sistem De la data aprobarii in

sedinta Senat
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupai caz, revizia din

cadrul editiei procedurii de sistem

Scopul Exemplar | Facultate/Departament | Functia Numele si | Data Semnitura
difuzarii | nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | aplicare 1 Facultatile din cadrul Directori
UVT, DMC departament
Cadre
didactice
CMC
DPS
3.2. aplicare 1 Prorector strategie Prorector
academica
3.3. | informare 1 Secretariat facultati Secretar sef
3.4. | evidenta 1 DMC Director,
auditori
3.5. | arhivare 1 DMC Director,
auditori
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4. Scopul procedurii de sistem
4.1. Procedura are ca scop descrierea procesului de monitorizare si revizuire periodica a programelor

de studii i a activitatilor complementare. Procedura vizeaza toate programele de studii universitare
de licenta si master care sunt acreditate sau autorizate si sunt functionale in facultatile din UVT.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem
5.1. Procedura documentata se aplica tuturor facultatilor din cadrul UVT.

5.2. Toate facultatile din UVT indeplinesc in mod concomitent calitatea de a fi furnizori de informatii
si beneficiari ai rezultatelor ce decurg din activitatile procedurate.
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6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6.1. Legislatie primara
- OUG 75/2005, privind asigurarea calitatii educatiei
- Legeanr.1/5.01.2011, Legea Educatiei Nationale
- Legea 128/1997 privind statutul personalului didactic, cu modificarile si completarile
ulterioare

6.2. Legislatie secundara
- HG 238/2000 cu privire la evaluarea performantelor profesionale individuale ale
personalului didactic din invatamantul universitar
- Regulamente si reglementari interne ale UVT, hotarari ale Senatului UVT
6.1. Legislatie primara
e Legeanr. I din 5 ianuarie 2011 Legea educatiei nationale - Legea invatamantului;

e Legea nr. 87 din 13 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,

e OUG 75/2011 privind modificarea si completarea OUG 75/2005 privind asigurarea calitatii
educatiei.

6.2. Legislatie secundara

e Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invatamant superior (specifice fiecarui ciclu de studii si forma de invatdmant);

e Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanta a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii In Invatamantul Superior;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

e Regulament privitor la elaborarea planurilor de invatdimant pentru programele de studii din
UvT

e Recomandari ale Departamentului pentru Managementul Calitatii din UVT
e Hotarari ale Consiliului de Administratie al UVT

e Hotarari ale Senatului universitar al UVT.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Prezentarea formalizata a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
Procedura de lucru si a regulilor de aplicat In vederea realizarii activitatii, cu privire la
sistem aspectul procesual. Se elaboreaza pe tipuri de activitati, stabileste
responsabilitati de tinere sub control a unui proces cu activitati specifice.
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
proceduri de difuzata.
sistem
3. Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

Revizia in cadrul . : o ..
o caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,
unei editii

actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4. Initierea
(autorizarea)
5. Acreditarea
6. Evaluarea
periodica

7.2. Abrevieri ale termenelor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.S. Procedura de sistem

2. E Elaborare

3. \Y Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. UvT Universitatea de Vest Timisoara

8. DMC Departamentul pentru Managementul Calitatii
Q. F Facultati

10. | D Decan

11. | DD Director Departament

12. | CD Consiliu departament

13. | CF Consiliu facultate

14. | HS Hotararea Senatului UVT

15. | CA Consiliul de administratie

16. | RAE Raport de autoevaluare

17. | CMC Comisia pentru managementul calitatii

18. | DPS Directorul programului de studii
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8. Descrierea procedurii de sistem
8.1. Generalitati

Procedura privind monitorizarea si revizuirea periodicd a programelor de studii vizeaza
procesul care reglementeaza activitatile de monitorizare si revizuire periodica a programelor de studii.

Anual, la nivelul UVT programele de studii sunt monitorizate In vederea implementarii
regulamentului de elaborare a planurilor de invatdmant, sunt analizate sub aspectul dinamicii
numarului de studenti si al resursei umane implicate in procesul de predare-invatare.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor

e Regulamentul privitor la elaborarea planurilor de invatimant pentru programele de studii din
UVT, avizat de catre Senatul UVT;

e Chestionarul de monitorizare a programelor de studii, proiectat de DMC si avizat de catre
Prorectorul responsabil cu strategia academica a UVT,

e Macheta planului de invatdmant si macheta fisei de disciplind, documente anexate Regulamentului
privitor la elaborarea planurilor de invatdmant pentru programele de studii din UVT.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor

e Hotdrarile structurilor de conducere din UVT au rolul de asumare a activitdtilor de
monitorizare si revizuire periodica a programelor de studii universitare;

e Chestionarul de monitorizare a programelor de studii are rolul de identifica specificul fiecarui
program de studii si masura in care programul de studii dispune de resurse adecvate functiondrii optime;

e Machetele planului de Invatdmant si a fiselor de disciplind au rolul de a standardiza procesul
de elaborarea a planului de invatamant in conformitate cu viziunea managementului UVT

8.2.3. Circuitul documentelor
Procese din amonte:

Pentru derularea activitatilor de monitorizare si revizuire periodica a programelor de studii,
DMC f1nainteaza catre D si DD (care distribuie catre DPS), chestionarul de monitorizare a
programelor de studii si macheta planului de invatamant, respectiv macheta fisei de disciplina. DD si
D inainteazd DMC documentele solicitate, care le analizeaza si le inainteazd Prorectorului de resort
spre aprobare.

Beneficiari: Beneficiarii procesului de initiere, monitorizare si revizuire periodica a programelor de
studii sunt facultatile si studentii, precum si intreaga comunitate academica a UVT.
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8.3. Resurse necesare

Identificarea necesarului de resurse pentru acest proces este asigurat de fiecare departament
pentru derularea Tn bune conditii a intregului proces.

8.3.1. Resursele materiale constau in: consumabile (hartie, toner), echipamente de lucru: telefon,
calculator, imprimanta, copiator si articole de papetarie (dosare, pix, etc.). Proprietarul de proces,
transmite conducerii facultatii necesarul de resurse.

8.3.2. Resurse umane asigurate de DD si F, respectiv DMC: cadre didactice implicate Tn proces,
prorector resort.

8.3.3. Activitatea de monitorizare si revizuire periodica a programelor de studii nu implica
existenta unor resurse financiare necesare desfasurarii procesului.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

In fiecare an universitar UVT demareazi activititi de monitorizare si revizuire periodici a
programelor de studii.

Activitatea de monitorizare a programelor de studii presupune colectarea informatiilor
specifice programelor de studii prin intermediul unui chestionar proiectat de DMC si avizat de catre
prorectorul de resort, astfel:

e in perioada de inceput a celui de al doilea semestru al anului universitar DMC distribuie
tuturor decanatelor din UVT chestionarul de monitorizare a programelor de studii;

e DD, respectiv DPS, completeaza un chestionar pentru fiecare program de studii existent
n oferta educationala a facultatii;

e DMC impreund cu presedintiit CMC din facultati elaboreazd un raport pentru fiecare
program de studii;

e Rapoartele despre specificul programelor de studii sunt Thaintate prorectorului de resort.

Activitate de revizuire a programelor de studii vizeaza actualizarea permanenta a planurilor
de Invatdmant in acord cu standardele specifice ale comisiilor de specialitate din ARACIS.

Revizuirea planurilor de invdtdmant vizeaza atadt modificari sub aspectul renuntarii sau
introducerii de noi discipline in planul de invatamant, cat si modificarii sub aspectul numarului de
ore de predare, respectiv al creditelor ECTS care sunt arondate disciplinelor.

Pentru a imbunatati calitatea programelor de studii si a actualiza permanent continuturile
disciplinelor predate, DD are obligatia de a organiza intalniri ale membrilor de departament, unde
cadrele didactice vor prezenta fisele disciplinelor tuturor colegilor spre informare si pentru a primi
sugestii de imbunitatire. In situatia departamentelor care gestioneaza mai multe programe de studii,
prezentarea fiselor de disciplina se va realiza la nivelul colectivului de cadre didactice care predau la
programul de studii in cauza, sub coordonarea DPS.
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Forma finald a fisei de disciplina este supusd spre validare intregului colectiv al cadrelor
didactice si este aprobatd de DD in cadrul unor intalniri la care sunt invitati membrii CMC din
facultate, care vor elabora si vor inainta presedintelui CMC un raport cu privire la fisele de disciplina
care au fost prezentate si elementele dezbatute. La aceste intalniri pot participa aldturi de cadrele
didactice, membrii CMC si prodecanii responsabili cu activitatea academica din facultate.

Revizuirea planului de invatamant trebuie sa se realizeze prin activitati transparente, cu
participarea tuturor actorilor implicati In acest proces, in conformitate cu Regulamentul de elaborarea
a planurilor de invatamant pentru programele de studii din UVT. Planul de invatamant, in noua sa
forma este prezentat de catre DD, respectiv DPS, intregului departament si trebuie sa aiba acceptul
majoritdtii simple a membrilor din departament. Revizuirea planului de invatamant este analizata de
presedintele CMC din facultate care valideaza conformitatea planului de invatamant cu standardele
specifice al comisiilor ARACIS si cu hotararile CA si ale Senatului UVT,

Planurile de invatamant sunt aprobate si validate de cétre CF si Tnaintate catre D..

In vederea realizarii unei prognoze cu privire la activitatea didactica din anul universitar
urmator, D facultdtii inainteazd planurile de invatamant prorectorului de resort spre analiza si
aprobare in prima decada a lunii mai a anului universitar in curs.

Aprobarea planurilor de invatdmant este conditionata de respectarea recomandarilor formulate
de CA si Senatul UVT, de existenta raportului elaborat de presedintele CMC cu privire la revizuirea
planului de Invatamant, respectiv de existenta tuturor fiselor de disciplina validate si stocate in format
electronic.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

8.4.3.1. Rezultatele proceselor de monitorizare si revizuire periodicd contribuie la
imbundtdtirea calitdtii actului de predare-invatare si la armonizarea programelor de studii la
standardele de calitate promovate de ARACIS.
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9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Departamentul (postul, actiunea, operatiunea) I I Il v \Y \4
Nr.
crt.
0 1 2 3 4 5 6 7
1 | DMC- elaboreaza si distribuie chestionarul de E
monitorizare a programelor de studii, macheta
planului de invatamant si macheta fiselor de
disciplina
2 | F, D- instiinteaza DD si DPS asupra procedurii E
3 | DD- implementeaza monitorizarea Ap
programului de studii si revizuirea periodica a
planurilor de invatamant
4 | CMC valideaza planul de invatdmant si Ap.
elaboreaza raport despre validarea fiselor de
disciplind
5 | DMC, elaboreaza raport sintetic la nivel UVT E Ah.
6 | Prorector strategie academica A
7 | Senat UVT A
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea |Elaborat| Aproba | Numar de|Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc Pericada |gjemente
1 Chestionarde | DMC | Prorector 1 F, D, F, X
monitorizare a Strategie DD, DMC 5 ani
programului academica DPS
de studii
2 Machetade | DMC | Prorector 1 F, D, F, Pana la
elaborare a Strategie DD, DMC | schimbarea
planurilor de academica DPS noilor
invatdmant instructiuni
3 Machetade | DMC | Prorector 1 F, D, F, Pana la
elaborare a Strategie DD, DMC | schimbarea
fisei de academica DPS noilor
disciplind instructiuni
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